
Dodajanje novega partnerja je enostavno. Lahko ga dodamo ob vnosu dokumenta s klikom na
pisalo ali pa v šifrantu partnerjev se nam s klikom na +. Odpre se okno Dodajanje partnerja.

Pod zavihkom Osnovno vpišemo davčno številko in s klikom na + aplikacija iz BIZIja počrpa
podatke. 

V zavihku E-računi lahko vpišemo e-pošto za račune, v kolikor želimo pošiljati račune preko
elektronske pošte. Če je partner proračunski uporabnik se bo šifra počrpala iz BIZIja.
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Pod zavihkom bančni račun se bo tudi ta počrpal iz BIZIja. Če želimo še kakšnega dodati pa to
storimo tako da ga vpišemo in kliknemo gumb Dodaj. Če pa želimo račun odstraniti kliknemo rdeči
-.

S klikom na gumb shrani se le ta doda v šifrant partnerjev in ga lahko uporabljamo na dokumentih.

Referente vnašamo v modulu le, ko nimamo povezave z drugo informacijsko rešitvijo. Le v tem
primeru novega referenta lahko dodamo tako, da se postavimo v šifrante in s klikom na Referenta
odpre pogovorno okono za vnašanje le tega. V osnovnem zavihku mu določimo njegovo številko ID,
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naziv ime referenta in njegovo davčno številko. Podatki o njegovem urniku in potrjevanju dopusta
so vezani na modul Time Track in v tem primeru niso obvezni (potrebni). Pod zavihek podpis, lahko
dodamo njegov podpis, kateri bo na dokumentih.

V šifrantih najdemo idente. V kolikor uporabljamo modul v povezavi z drugim informacijskim
sistemom, idente vnesemo tam. Ko pa modul uporabljamo ločeno, samostojno in ne v povezavi z
drugim sistemom idente vnesemo tako, da kliknemo na zelen gumb v desnem kotu +.
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Odpre se nam pogovorno okno za vnos novega identa. Polja z zvezdico so obvezna. Po tem ko
vnesemo podatke jih potrdimo na zelenem gumbu potrdite. 
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